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Циклограмма работы заведующей ДОУ на месяц 

 I НЕДЕЛЯ II НЕНДЕЛЯ III НЕДЕЛЯ IV НЕДЕЛЯ 
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Прием родителей Прием родителей Прием родителей Прием родителей 

Совещание с 
административно-

хозяйственным 
аппаратом 

Совместно с заместителем по АХЧ 

 контроль за выполнением правил 

  

По технике 
безопасности 

 

По 
противопожарной 

безопасности 

 

Безопасность 
территории ДОУ 
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Наблюдение и анализ процесса в группах 

 

Взаимодействие со 
школой и другими 

организациями 

 Работа с 
родительским 

комитетом  

Работа с 
документацией 

(локальные акты, 
приказы) 
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Контроль за работой обслуживающего персонала 

Консультации или 
семинары для 

обслуживающего 
персонала 

Консультации для 
педагогов 

Семинары для 
педагогов 

Педсовет 
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Работа с 
документами 

Самообразование  Закрытие табеля 

рабочего времени 

Работа с 
документацией по 

доп. услугам 

 

Прием родителей 
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Работа с бухгалтерскими документами 

Утверждение планов 
работы педагогов. 
Составление плана 

на месяц 

 

Отчеты административно-хозяйственного аппарата 

 

 

Заведующий МДОУ «Детский сад №20 «Непоседы»                                     Заседателева О.А. 


